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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Hana Hofschneiderova,
Mgr. Veronika Jurankova
Schvalila: Mgr. Hana Hofschneiderova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 08. 2017
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.08. 2017
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 01. 09. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., 0 predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini tad Skolni
druziny. Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny. Prokazatelné
seznameni rodic¢i/zdkonnych zéastupci S timto fadem provede vychovatelka Skolni druziny pii
zéapisu zakl do Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupei
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Skolni druZina neni pokradovanim $kolniho
vyuCovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim
Skolni druziny je zabezpefeni zdjmové Cinnosti, odpoc€inku a rekreace zaki, castecné také
dohledu nad zaky. Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni koly.
Obsah &innosti ve $kolni druzing se ¥idi Skolnim vzd&lavacim programem pro §kolni druzinu,
ktery je zpracovan podle podminek Skoly a v souladu s Ramcovym vzdélavacim programem
pro zakladni vzdélavani.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zakd, jejich zakonnych zastupca ve $kolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztaha se zaméstnanci Skoly

1.1 ZAci jsou povinni

e fadné¢ dochazet do skolni druziny,

e dodrzovat Vnitini a organiza¢ni fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, S nimiz byli seznameni,

¢ plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a §kolnim Fadem nebo vnitinim fadem SD

e pokud je zak ve Skole a nejde do druziny — nahlasit toto vychovatelce a piedat
pisemné oznameni o nepfitomnosti podepsané zakonnym zastupcem.

e Zak ve $kolni druzing dodrzuje pravidla slugného chovani ve vztahu k dosp&lym i
zakam skoly, dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovniki.

e Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

e Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaktl. Zakam jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

e Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e Zaci se nesméji dopoustét projevii rasismu a Sikanovani. Zvl4sté hrubé slovni a
umyslné fyzické utoky zaka viici spoluzakiim a pracovniklim Skolni druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych touto smérnici.

1.2. Zakonny zastupce je povinen

¢ informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
zmeény v téchto udajich.

Prava zaku

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, zneuZivanim,
zanedbavanim, pted socialné patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanie.

M4 pravo na vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

Ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy Se vztahem Kjeho pobytu a cinnosti ve
Skolni druziné.
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Prava zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci ucastnikli maji pravo vyjadiovat se k zdjmovému vzdélavani svych déti,
pravo na informace o prubéhu vzdélavani a na poradenské sluzby. Timto se mohou kdykoliv
obratit na vychovatele oddéleni SD nebo feditele §koly.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani Zaku

Reditel/ka stanovi podle § 2 vyhlasky & 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani zptisob
evidence Ucastnikli z4jmového vzdélavani takto:

2.1 Ve skolni druziné je ur¢ena vychovatelka, kterd zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani zakd,
vybirani poplatkt, predavani informaci rodi¢iim, vytizovani namétl a stiznosti.

2.2 Ptihlasovani a odhlasovani zaka ze Skolni druziny je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti zékonnych zastupcii Zaka.

2.3 O piijeti zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel/ka Skoly na zakladé pisemné
ptihlaSky Gcastnika (zapisni listek). Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka 0 rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu zaka ze Skolni druziny; tyto udaje jsou zaznamendny na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€¢, mimofadné uvoliiovani zdka mimo dobu
uvedenou na piihlasce, nebo pokud ma zak odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost
vychovatelce druziny pisemnou formou. Pfedem zndmou neptitomnost zdka v druziné
zakonny zastupce oznami pisemné.

2.4 Evidence ucastniki zajmového vzdelavani je vedena v Prehledu vychovné vzdélavaci
prace a vV Dochazkovém sesitu.

2.5 Do $kolni druziny je zak ptihlaSovan vzdy jen na jeden Skolni rok. Do skolni druziny
muzZe byt Zak piijat béhem celého Skolniho roku, pokud neni naplnéna kapacita Skolni
druziny.

2.6 OdhlaSeni ucastnika ze Skolni druZiny v prib&hu Skolniho roku je mozné na zakladé
podani pisemné zadosti zdkonného zastupce zdka.
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2.7 Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za uplatu. Vysi tplaty stanovuje feditel/ka
skoly podle § 14 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani. Uplata je splatna
pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec a leden az
Serven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely 3kolni rok. Uplata je vybirana
hotovostné jednou za ptil roku vychovatelkou $kolni druziny, moznost je i bezhotovostni

platby. Splatnost uplaty je stanovena feditelkou Skoly po dohodé s rodici/zékonnymi
zastupci na 15. den v mésici a mize byt rozd¢lena na vice splatek.

2.8 Uplata miize byt z diivodu dlouhodobé neptitomnosti zaka na Zadost zakonného zastupce
sniZena, o sniZeni uplaty rozhoduje feditel/ka Skoly

2.9 Dle § 11, odst. 3, vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani mize feditel/ka Skoly
vysi uplaty snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik zajmového vzdélavani je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni
ptiplatek, ktery pobiré jeho rodi¢ ¢i zdkonny zastupce
b) ucastnik zajmového vzdélavani ma narok na prispévek na whradu potfeb ditéte
Vv péstounské péci a tento ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena
pokud skutecnosti a vyplaceni ptispévku prokdze fediteli/feditelce Skoly

2.10 Pokud za tcastnika zajmového vzdélavani neni uhrazena uplata, feditel/ka skoly mize
rozhodnout o vylouceni Gcastnika ze $kolni druziny.

3. Organizace ¢innosti $kolni druziny

3.1 Ranni provozni doba Skolni druZiny je kazdy den od 6:30 do 7:30 hodin. Odpoledni
provoz je v pond¢li, stfedu, ¢tvrtek a patek od 12:00 do 16:00 hodin, v ttery od 13:00 do
16:00 hodin.

3.2 Pti nevyzvednuti zéka, ktery nemize ze Skolni druziny sam odejit, do stanovené doby
rodici, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby
uvedené na piihlaSce zdka do Skolni druziny, a setrva s Zdkem v mistnosti Skolni druziny
do pfichodu zakonného =zastupce. Pokud je tento postup bezvysledny, informuje
feditele/feditelku Skoly. O dalsim postupu rozhoduje feditel/ka Skoly. Pokud neni
feditel/ka k zastiZeni, vola Policii CR a postupuje dle jejich pokynd.

3.3 Odd¢leni skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 40 ucastnikti (vyhlaska ¢. 74 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, § 10, odst. 2)

3.4 Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh Cinnosti stanovuje feditel/ka Skoly
na navrh vychovatelky skolni druziny.
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3.5 Cinnost §kolni druziny probiha v mistnostech §kolni druziny. Ke svym ¢innostem mize
Skolni druzina vyuzivat i dalsi prostory $kolni budovy — pokud v nich zrovna neprobiha
vyucovanti.

3.6 Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Za odchody do zajmovych utvart nasi skoly a piichody z nich ruc¢i vedouci zajmovych
utvarq.

3.7 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a o Skolnich prazdninéch.
Po projednani se zfizovatelem muze feditel pferusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.

3.8 Druzina realizuje vychovné¢ vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani dle platného
Skolniho vzdé¢lavaciho programu pro Skolni druzinu, zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych ¢innosti a umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

3.9 Cinnosti vykonavanych Skolni druZinou se mohou zucastiovat i Zaci, ktefi nejsou zarazeni
do Skolni druziny, tj. pfihlaSeni k pravidelné denni dochdzce do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Zaka zarazenych do $kolni druziny stanoveny pro oddéleni.

3.10 Skolni druzina muiZe organizovat &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atd.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu Skolni
druziny. Pfi téchto ¢innostech se pocty zaku fidi platnymi piedpisy k BOZP.

4., Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Podminky BOZP jsou dany vnitinimi ptedpisy vypracovanymi odborn& zplsobilou
osobou (bezpecnostni technik Skoly) platnymi pro vSechny ftseky Skoly. VSichni
vychovatelé jsou spolu s ostatnimi zaméstnanci $koly proSkoleni o BOZP dle platné
legislativy.

4.2 Pokud skolni druZina pro svoji ¢innost vyuziva jiné ucebny (cvicna kuchyika, dilny,
télocvicna,...), fidi se vnitfnimi fady pro tyto ucebny.

4.3 Z4ci jsou vzdy na zacitku i v prabéhu Skolniho roku seznamovani s Vnitinim
a organizaénim fadem Skolni druZiny, s pravidly bezpecného chovéni, jsou pouceni
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o spravném a bezpetném chovani pii veskerych cinnostech ve Skolni druzing.

Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné chybéli. Pisemny zdznam o kazdém
pouceni provadi vychovatelka skolni druziny a je uveden v Ptehledu vychovné vzdélavaci
prace.

4.4 Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti $kolni druZiny.
4.5 Doba pobytu zaka ve Skolni druziné se tidi daji uvedenymi na zapisnim listku.

4.6 Zakim je zakidzano manipulovat s elektrickymi spotiebiti, vypina¢i a elektrickym
vedenim bez dozoru vychovatelky. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny
zakaz pozivani alkoholu a ponechévani penéz a osobnich cennych véci volné na stolech,
sktinich ve tfid¢ i1 v kabinetech, ponechavat je ve skole pies noc.

4.7 V3ichni zéci se pfi pobytu ve Skole 1 mimo ni chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druZiny ani budovu
$koly neopousti. Zakiim neni v dobé mimo vyudovani dovoleno zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.

4.8 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zdkd a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.9 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

4.10 Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakid a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodi€e postizeného Zaka. Nemocny
zak muze byt odeslan k 1ékatskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dosp€lé osoby.

4.11 Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: bydliste
(adresu), telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domu.

4.12 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové,
nebo mimo budovu pfi akci potadané skolou, zaci ithned ohlasi.
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4.13 Pii urazu poskytnou pedagogicti zaméstnanci zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
V piipadé nutnosti zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz neprodlen& ohlasi vedeni $koly a
zdakonnému zéstupci. Vyplni zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplni predepsané
formuléfe. OSetieni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném doveédél prvni.

4.14 Vsichni zaméstnanci jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zakl, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazl podle pokynt vedeni skoly.

4.15 Lékarnicka prvni pomoci je dostupna Vv prvnim patie budovy zakladni skoly ve sborovné.

5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaka

5.1 S vypljcenym majetkem zachazi zaci Setrn€, v plném rozsahu hradi skody, které umysiné

wrwe

5.2 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana
uhrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pti zavaznéjs$i Skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody srodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

5.3 Pokud zak béhem pobytu ve Skolni druziné zjisti ztratu svych véci, ohlasi neprodlené tuto
skute¢nost vychovatelce Skolni druZiny.

5.4 Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci. Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné
K vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji
neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny
pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

o

6. Specifika vzdélavani a hodnoceni vysledka vzdélavani zaka ve Skolni druziné

6.1. Vychovatelky pfi své praci dodrzuji obecné pedagogické zasady a pozadavky pedagogiky
volného casu:

e podnécovat zaky k tvofivému mysleni, logickému uvazovani a k feSeni problémi

e vést zaky k vSestranné, G¢inné a oteviené komunikaci

e rozvijet u zaka schopnost spolupracovat a respektovat praci a uspéchy vlastni i druhych

e vytvafet u zakl potiebu projevovat pozitivni city v chovani, jednadni a v prozivani Zivotnich
situaci, rozvijet vnimavost a citlivé vztahy k lidem, prostfedi a pfirodé

e ucit zaky aktivné rozvijet a chranit fyzické, dusevni a socidlni zdravi

7
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e vést zaky k toleranci a ohleduplnosti k jinym lidem, jejich kulturdm

e vychovavat zaky ke smysluplnému vyuzivani volného Casu a vybavovat je dostatkem
nameéth pro naplnéni volného Casu

6.2 Hodnoceni vzdélavani zakd ve skolni druziné provadi kazdd vychovatelka pribézng,
srozumitelné, vécné a vsestranne€. Veskeré hodnoceni je provadéno Slovné, a to formou
ustniho osobniho sdéleni. Pfevazuje hodnoceni pozitivni a motivujici.

6.3 Pokud zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele/feditelky z druziny vylou¢en. Reditel/ka miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze
Skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

6. Dokumentace

Ve Skolni druziné je vedena tato dokumentace:

— Zapisni listky zakl, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce; jejich soucasti
je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika ze Skolni druziny,

— Ptehled vychovné vzdélavaci prace,

— Dochazkovy sesit,

— celoro¢ni plany &innosti (Skolni vzdélavaci program pro 8kolni druzinu, T¥idni
vzdélavaci program pro Skolni druZinu),

— Vnitini a organizaéni fad Skolni druziny,

— Denni rezim Skolni druziny.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem/feditelkou Skoly a zverejnénim.
2. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 1. 9. 2017

V Hrabenové¢ dne 24. 8. 2017 Mgr. Hana Hofschneiderova
teditelka Skoly



